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Povzetek dosedanjega dela

e Delovno srecanje s konzorcijskimi partnerji (29. 8. 2016)
* Prejet sklep (8. 9. 2016)

e Priprava spletne strani (postavitev strani, vzpostavitev sistema prijav, priprava vsebin,

ustvarjanje dostopa partnerjem, priprava obrazcev na zaprti strani, objave terminov

LCWEES | o Prejem tiskanega gradiva in prevzemanije/poiljanje partnerjem (od 16. 9. 2016)

e Podpisana pogodba s strani MIZS (22. 9. 2016)
» Usklajevanje o obliki potrdil za udelezence (z MIZS in SC Kranj, 20. 9. 2016)

september, y
oktober

e Sestanek z MIZS in SC Kranj (6. 10. 2016) )

usmeritve, navodila ipd.

pohvaljena spletna stran

ne usposabljajmo vec od nacrtovanega

potrebna so dokazila izpolnjevanja vstopnih pogojev udelezencev
ISARR2 prehaja v nov sistem eMA, predvidoma marca 2017 /

AN NI N NN

e Odobren obrazec potrdila za udelezence (30. 9. 2016)
e [zdaja potrdil (pregled ustreznosti prejete dokumentacije, dopolnitve, izdaja)
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september,
oktober

oktober,
november

oktober,
november

november,
december

december

Povzetek dosedanjega dela

Vsi izvajalci )
e Nabor udelezencey, prijave
e |zvajanje usposabljanj

e Priprava in poSiljanje dokumentacije (seznami udelezencey, izjave
delodajalcey, projektne naloge idr.) )

BIC Ljubljana A
e Pregled prispele dokumentacije partnerjev
e Priprava vsebinskih in financ¢nih porocil
e Priprava listin, zahtevkov za izplacilo, obracunov stroskov na enoto

J
~
Odobren dostop do aplikacije ISARR2 (28. 10. 2016 Gradic, 9. 11. 2016 Ozimek)
=
Vnosi v aplikacijo )
* Kreiranje listin (obracun stroska na enoto, zahtevek za izplacilo)
e Kreiranje delnih porocil za vse izvajalce (vsebinska in financna porocila) y
Opozarjanje na napake v aplikaciji A
e manjkajocCi partner;ji
e manjkajocCi podatki partnerjev
* napacno kreiranje porocil (napaka odpravljena 1. 12. 2016) )




december

december

december

december
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Povzetek dosedanjega dela

Sprememba financnega nacrta (vloga oddana 30. 11. 2016)

Ponovni vnosi financnih, vsebinskih, skupnih porocil, ponovno kreiranje
obrazcev

Vsi izvajalci — pregled in posiljanje obrazcev (zahtevek za izplacilo, zbirni
obrazec, financno porocilo, vsebinsko porocilo)

Vnosi v aplikacijo
* Kreiranje listin na konzorcijski ravni

e Kreiranje skupnega porocila na konzorcijski ravni (vsebinska in financ¢na
porocila)

Priprava tiskane dokumentacije za 1. poro¢anje — oddano na MIZS
(8. 12. 2016)




Povzetek dosedanjega dela

Izvedbe usposabljanj v stevilkah

2016 VZHODNA KOH. REGIJA | ZAHODNA KOH. REGIJA m

lzvajanje 7 partnerjev 6 partnerjev 12 partnerjev*
predvideno realizirano predvideno realizirano predvideno realizirano

St. izvedb 10 10 8 8 18 18

St. usposobljenih 162 154 144 136 306 290

mentorjev

Porabljene finance 35.332,61 EUR 31.332,70 EUR 66.665,31 EUR

l

POSLEDICA NESKLADJA — SPREMEMBA FINANCNEGA NACRTA

*1 partner je usposabljanja izvajal v obeh koh. regijah.
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Postopek izvedbe

Pred izvajanjem

1. Izvajalec dolocCi termin - Sporodi na BIC Ljubljana (vsaj 1 mesec pred zacetkom)

usposabljanja (vsaj 3 - Kontrakt: Suzana Gradi¢ (suzana.gradic@bic-lj.si, 01 28 07
datumi) 621)

Objava na spletni strani projekta

2. BIC Ljubljana na spletni - Zavihek Aktualna usposabljanja
strani objavi datume - Usposabljanja po regijah

- Posodobi e-prijavnico

Ob prejemu prijave preko spletne strani izvajalec:

- preveri vstopne pogoje (izobrazba/delovne izkusnje,
zig/podpis delodajalca),

3. Nabor udeleZencev - se zahvali za prijavo in kandidata seznani z
bistvenimi informacijami (kraj, cas, trajanje
usposabljanja idr.),

- najkasneje en teden pred usposabljanjem izvajalec

prijavljene seznani z informacijami o zacetka
usposabljanja.

(vsak izvajalec sam)
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Postopek izvedbe

- izvajalec sporoci na BIC Ljubljana

SO LR ET LN EREINTES  _ BiC Ljubljana zapre termin in onemogoéi nadaljnjo prijavo
preko e-sistema na doticen termin

Med izvajanjem
Izvajanje — min. 4 predavatelji/ 16—20 udelezencev

1. Vprasalnik MIZS (Priloga 8)

2. Lista prisotnosti po dnevih (100 % prisotnosti udelezencal)
S PATETEL L [ TRG ERVEE ] /@8 - 3. Evalvacijski list za udelezence (na koncu usposabljanja)

udelezenec izpolni obrazce: 4. Evalvacijski list za predavatelje (na koncu usposabljanja)

-> Vsi obrazci so dostopni na zaprtem delu spletne strani.

Po zakljucku usposabljanju

1. Liste prisotnosti
2. Projektne naloge udelezencev
3. Excel-ov dokument — tabela s podatki iz prijavnic,
— tabela s podatki za izdajo potrdil

6. Na zaprti del spletne

strani izvajalec nalozi 4
vrste dokumentov:

4. Prijavnice — zaradi izpolnjevanja pogojev
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Postopek izvedbe

7. Na BIC Ljubljana
izvajalec posreduje
(osebno/posta) 5 vrst
dokumentov:

8. BIC Ljubljana pregleda
dokumentacijo

9. Predaja potrdil

www.bic-lj.si

1. Original liste prisotnosti
2. Vprasalnike MIZS (Priloga 8)
3. Evalvacijske liste udelezencev
4. Evalvacijske liste predavateljev
5. Excel-ov dokument — tabela s podatki iz prijavnic,
— tabela s podatki za izdajo potrdila

Po pregledu prejete dokumentacije pozove izvajalca k dopolnitvi
o0z. izvajalcu poslje izdana potrdila za udelezence (priporoceno
po posti).

Izvajalec potrdi prejem in poskrbi, da njegovi udelezenci
prejmejo potrdilo.



Postopek celotne izvedbe
Vmesno porocanje

- Ob vsakem blizajo¢em vmesnem porocanju izvajalec izpolni
osnutek za delno vsebinsko poroéilo. 2 osnutek na zaprtem
delu spletne strani

- Termin vmesnega porocanja vsem izvajalcem sporoci BIC
Ljubljana.

10. lzvajalec pripravi

vsebinsko porocilo

Pripravi listine in kreira:

11. BIC Ljubljana opravi - Financ¢no porocilo
vnose v aplikaciji ISARR2 - Vsebinsko porocilo (osnutek pripravi izvajalec),
- Zbirni obrazec
- Zahtevek za izplacilo

- BIC Ljubljana izvajalcu poslje dokumente v pregled in
potrditev.

- lzvajalec preveri podatke, podpise in zZigosa obrazce ter
posreduje BIC Ljubljana oz. opozori na morebitne napake.

12. Pregled in potrditev

dokumentov za
porocanje
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Postopek celotne izvedbe
Vmesno porocanje

Na podlagi delnih porocil izvajalcev pripravi skupno porocilo
konzorcija in pripravi:
13. BIC Ljubljana kreira - Vsebinsko porocilo
skupno porocilo ob - Finanéno porocilo
vmesnem porocanju - Zbirni obrazec
- Zahtevek za izplacilo
- Obracun stroska na enoto

BIC Ljubljana pripravi tiskana dokazila:

- Liste prisotnosti vseh izvedb za doticno obdobje porocanja
- Kopije izdajnih potrdil in obracuni stroskov na enoto

- Vsi potrjeni obrazci izvajalcev (porocila, zahtevki idr.)

- Dokumentacija vezana na delo poslovodecega

14. Oddaja .
dokumentacije na MIZS

15. Morebitni popravki in s

izplacilo
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Izvedbe usposabljanj v letu 2017 — Vzhodna koh. regija

1 pomurska
SSGT Maribor

1 17 podravska
IC Piramida 2 33 podravska
ScC Slov. Konjice-Zre¢e 1 17 podravska

1 17 savinjska

1 17 koroska

1 17 zasavska
0zs

1 17 posavska

1 17 jugovzhodna
SC Slov. Gradec 1 17 koroska
SC Sentjur 1 16 savinjska
SHVU Celje 1 16 savinjska
SSGT Celje 2 33 savinjska
SS Zagorje 1 17 zasavska

1 17 posavska
GRM Novo mesto

2 jugovzhodna

T N R
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Izvedbe usposabljanj v letu 2017 — Zahodna koh. regija

m t. usposabljanj St. usposobljenih mentorjev StatistiCna regija

BIC Ljubljana 3 osrednjeslovenska
1 18 goriska
SSGT v Ljubljani 2 35 osrednjeslovenska
3 1 18 osrednjeslovenska
dslay ellEre 1 18 obalno-kraska
BC Naklo 3 51 gorenjska
SS Jesenice 2 33 gorenjska
0zs 1 18 gorenjska
GZS 1 18 goriska
SS Izola 1 18 Obalno-kraska
2 34 primorsko-notranjska
SGLS Postojna 2 34 obalno-kraska
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POVZETEK SPREMEMB PRI POROCANJU in
POSODOBLJENI DOKUMENTI NA ZAPRTEM DELU SPLETNE
STRANI
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*Posodobljena prijavnica (obvezno navajanje delovnih izkusenj in potrditev
delodajalca) = sluzi kot dokazilo o izpolnjevanju vstopnih pogojev
udelezenca

eSkenirane prijavnice izvajalec nalozi skupaj z ostalimi dokumenti na zaprt
del spletne strani.

eVprasalnik MIZS (Priloga 8) ni ve¢ anonimen; obvezen dokument za vse
udeleZence = posodobljen obrazec na zaprtem delu spletne strani

*Posodobljen excel obrazec s podatki za izdajo potrdil > na zaprtem delu
spletne strani

*Vsak izvajalec izpolni vsebinsko poro¢ilo 2 osnutek na zaprtem delu
spletne strani

*Navodila in smernice za poimenovanje in posiljanje dokumentacije 2 na
zaprtem delu spletne strani

eInformiranje glede projekta = osnutek za objavo na spletu na zaprtem
delu spletne strani

eLogotipi sofinancerjev in fotografije 2 na zaprtem delu spletne strani
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Priloznost za prihodnost
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Hvala za pozornost.

jasna.krzin-stepisnik@bic-lj.si
bostjan.ozimek@bic-lj.si
gregor.matos@bic-lj.si
suzana.gradic@bic-lj.si
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